
森林整備保全事業の調査・測量・設計及び計画業務 

における旅費交通費の取扱いに関する特記仕様書 

（令和８年 10 月９日付 農林水第 31-294 号） 

 

１ 本業務は、当初設計において旅費交通費及び技術者の基準日額

は計上していない。なお、標準歩掛りの機械経費等に含まれる経費

を除く。 

 

２ 旅費交通費等は、「調査、測量、設計及び計画業務旅費交通費積

算要領の制定について」（平成28年３月31日付け27林整計第367号

林野庁森林整備部長通知）及び「調査・測量・設計及び計画業務旅

費交通費積算要領の運用（平成28年10月19日付け農林水第31-406

号）」に基づき設計変更により計上するものとする。 

 

３ 受注者は、滞在する場合又は滞在と通勤が混在する場合、空路を

利用する場合は、設計変更時点までに、旅費交通費実績報告書（別

添様式）及び領収書等の実際に支払った証拠書類（以下、報告書等）

を監督職員に提出するものとする。 

なお、報告書等の提出時期については、監督職員と協議の上、決

定するものとする。 

 

 

 

 

 

 



業務名：　　　　　　　
旅費交通費実績報告書

１．宿泊費実績

氏　名 滞在期間 従事業務
宿泊日数
(日)

宿泊単価
(円)

宿泊費計
(円)

備 　考

朝食　回
夕食　回
朝食　回
夕食　回
朝食　回
夕食　回
朝食　回
夕食　回
朝食　回
夕食　回
朝食　回
夕食　回
朝食　回
夕食　回

合計 0
 （注）１ 氏名は、業務計画書に記載した技術者（再委託先を含む）であること。

 　　　２ 従事業務欄は、測量業務、設計業務等を記載する。
　　　３ 備考は、宿泊施設において提供される朝・夕食を食べた回数を記載する。
　　　４ 実際に支払った証拠書類（領収書等）を提出すること。
　　　５ 宿泊単価・宿泊費計は税抜き価格を記載すること。

２．通勤実績
従事業務 備 　考

（注）１ 通勤による業務日は、業務日ごとに記載する。
　　　２ 従事業務欄は、測量業務、設計業務等を記載する。

３．航空運賃利用実績
氏　名 空路利用日 従事業務 運賃(円) 備 　考

合計 0
（注）１ 実際に支払った証拠書類（領収書等）を提出すること。
　　　２ 運賃・運賃合計は税抜き価格を記載すること。

通勤に係る業務日



【記載例】 業務名：　　　　　　　
旅費交通費実績報告書

１．宿泊費実績

氏　名 滞在期間 従事業務
宿泊日数
(日)

宿泊単価
(円)

宿泊費計
(円) 備 　考

〇〇　〇〇 R8.2.1~2.7 測量業務 6 9,000 54,000
朝食6 回
夕食0 回

□□　□□ R8.2.1~2.7 測量業務 6 9,000 54,000
朝食6 回
夕食0 回

△△　△△ R8.2.1~2.7 測量業務 6 9,000 54,000
朝食6 回
夕食0 回

〇〇　〇〇 R8.2.20~2.22 設計業務 2 8,000 16,000
朝食0回
夕食0 回

□□　□□ R8.2.20~2.22 設計業務 2 8,000 16,000
朝食0回
夕食0 回

〇〇　〇〇 R8. 3.17~3.18 設計業務(打合せ) 2 10,000 20,000
朝食1回
夕食1 回

□□　□□ R8. 3.17~3.18 設計業務(打合せ) 2 10,000 20,000
朝食1回
夕食1 回

合計 234,000
 （注）１ 氏名は、業務計画書に記載した技術者（再委託先を含む）であること。

 　　　２ 従事業務欄は、測量業務、設計業務等を記載する。
　　　３ 備考は、宿泊施設において提供される朝・夕食を食べた回数を記載する。
　　　４ 実際に支払った証拠書類（領収書等）を提出すること。
　　　５ 宿泊単価・宿泊費計は税抜き価格を記載すること。

２．通勤実績
従事業務 備 　考

測量業務
測量業務
測量業務
設計業務（打合せ）

（注）１ 通勤による業務日は、業務日ごとに記載する。
　　　２ 従事業務欄は、測量業務、設計業務等を記載する。

３．航空運賃利用実績
氏　名 空路利用日 従事業務 運賃(円) 備 　考

〇〇　〇〇 R8. 3.10 設計業務（打合せ） 15,000 往路
□□　□□ R8. 3.10 設計業務（打合せ） 15,000 往路
〇〇　〇〇 R8. 3.10 設計業務（打合せ） 15,000 復路
□□　□□ R8. 3.10 設計業務（打合せ） 15,000 復路

合計 60,000
（注）１ 実際に支払った証拠書類（領収書等）を提出すること。
　　　２ 運賃・運賃合計は税抜き価格を記載すること。

通勤に係る業務日
R8.2.9
R8.2.13
R8.2.24
R8.3.10


