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①宅地建物取引業経歴書の書き方

◎免許日を記入
有効期間の開始日で
はないので注意！

◎合併・商号変更を行ったとき
は必ず記入すること！

経歴書（第一面）の記入例



◎個人業者は申請日の前年の大晦日まで５年間分
◎法人業者は原則直近の決算日から前５年間分
（申請期間中に決算を迎える業者は相談）
◎新規免許業者の始期は、有効期間の始期からとなる

経歴書（第一面）の記入例



◎「建物」には借地権付き建物取引
の実績を記入

経歴書（第一面）の記入例

◎「合計」欄も忘れず記入

◎単位に注意！



②写真の撮り方

＜必要写真＞

 建物の外部（外観）
 建物の入口
 事務所の入口
 事務所の内部…２枚以上
 業者票・報酬額票の
掲示位置

 業者票（近景）
 報酬額票（近景）

 写真を撮る場所

事
務
所
の
内
部
①

事務所の内部②

建物入口 建物入口



（１）建物の外部（外観）の撮影例

◎建物の外部に商号が掲げてあ
る場合は、商号も含めて撮影。
商号の判読ができない場合は、
商号のアップ写真を追加する
こと！

◎建物の全体が入るように撮る
ビルの一室の場合は、ビル全
体を撮影すること

◎前面に駐車場がある場合は、
車のナンバーを極力撮さない
よう注意すること！



（２）建物の入口の撮影例

◎建物の入口に商号が掲
げてある場合は、商号も
含めて撮影。

◎ビルのテナント表示や
メールボックスがあれば、
その写真を追加すること。



（３）事務所の入口の撮影例

◎ビルの一室である場合は、
事務所の扉が判るよう、廊
下も含めて撮影すること！

◎商号の判読ができない場合は、
商号のアップ写真を追加する
こと！



（４）事務所の内部の撮影例

◎事務スペースと応接スペースが
分かれる場合は、それぞれ１枚以上
撮影すること！

◎事務・応接一体の場合は、事務
所の全景が判るよう、異なる２
方向から撮影すること！

◎固定電話が判るよう
撮影すること！



（５）業者票・報酬額票の掲示位置の撮影例

◎どれが業者票で、どれ
が報酬額票か判別できる
よう撮影すること！

◎ 事務所内での位置関係
が判るよう壁面等を含め
て撮影すること！



（５）業者票（近景）
（６）報酬額票（近景）の撮影例

◎文字が判読できるよう、
ピントを合わせアップで
撮影すること！

◎改正年に注意し、最新版と
すること！



③事務所平面図等の書き方

事務所の平面図等の記入例

◎事務所の範囲（クーリ
ング・オフ不適用範囲）
を明示すること！

◎事務所の存在する階全
体の平面図とすること！

◎事務所の独立性が判る
図面にすること！
他法人（出入口の位置）
や共用廊下・階段・ＥＶ
を記入！

業者票

報酬額票

◎業者票・報酬額票の掲示位
置を記入すること！



④略歴書の書き方

略歴書の記入例

◎個人業者は代表者・政令使用人・専任
の宅地建物取引士の別を記入！

◎法人業者は役職名（代表取締役・取締役
・監査役等）・相談役・顧問・政令使用
人・専任の宅地建物取引士の別を記入！

◎宅建業について常勤・非常勤の別を
記入！

◎学校卒業以降の全ての職
歴を記入すること！
◎個人業者の事務所設立日
・法人役員の就退任日・
政令使用人や専任の宅地建
物取引士の就退任日は必ず
記入すること！


