
名刺印刷テンプレート（Publisher）の使い方について 

 

１． 名刺印刷テンプレートファイルをダブルクリックすると、次の画面が開きます。 

テキストボックスに名刺を作成したい方のお名前などを入力してください。 

 

 

 

２． 「ファイル」をクリックすると、次の画面が開きます。 

 

 

 

② 「ファイル」をクリック 

③ 「印刷」をクリック 

① テキストの編集 



３． 「印刷」をクリックすると、次の画面が開きますので、必要な設定をして印刷してく

ださい。 

 

（プリンターのプロパティ例） 

 

（レイアウト オプション） 

 

 

 

⑥ 名刺が印刷されます 

④ 用紙トレイの設定ができます 

④ 印刷位置を調整できます 

⑤ 名刺を印刷する用紙の

トレイを選択します。 

⑤ 1mm単位で調整可能です。 

用紙に合わせて調整お願いします。 

④ 印刷する名刺が片面もしくは両面

かをご確認お願いします。 

両面の場合は、「長辺綴じ」です。 


