
様式１
	工事名
	

	工事番号
	

	工　　期
	令和　　年　　月　　日　～　令和　　年　　月　　日

	送信先
	発注者
	☐
	専任監督員
	所 属
	

	
	
	
	
	職 名
	

	
	
	
	
	名 前
	

	
	
	
	
	e.mail
	@pref.mie.lg.jp

	
	
	☐
	主任監督員
	所 属
	

	
	
	
	
	職 名
	

	
	
	
	
	名 前
	

	
	
	
	
	e.mail
	@pref.mie.lg.jp

	
	受注者
	☐
	現場代理人
	所 属
	

	
	
	
	
	職 名
	

	
	
	
	
	名 前
	

	
	
	
	
	e.mail
	

	受信確認方法
	□電話により確認　□配信済みメッセージにより確認

□その他　（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	添付ファイルの
容量制限
	発注者
	

	
	受注者
	
	

	大容量ﾌｧｲﾙ転送ｻｰﾋﾞｽの利用
	有・無　サービス名（　　　　　　　　　　　　　　）

	電子メール件名
	

	ファイル名
	

	ファイルパスワード
	

	対象とする工事書類
	工事書類
	ファイルの形式（拡張子）

	
	· 工事打合せ簿（発議時）
	□DOC □DOCX □XLS □XLSX

	
	· 工事打合せ簿（処理・回答送付時）
	□PDF

	
	· 工事事故報告書
	□PDF

	
	· 電子媒体等納品書
	□PDF

	
	· 段階確認書（発議時）
	□DOC □DOCX □XLS □XLSX

	
	· 段階確認書（回答送付時）
	□PDF

	
	· 工事履行状況報告書
	□PDF

	
	· 上記への添付資料（写真・図面・技術資料）
	□JPG □P21 □SFC □P2Z □SFZ □PDF

	
	· その他の資料等
	□DOC □DOCX □XLS □XLSX □JPG
□P21 □SFC □P2Z □SFZ □ PDF
□TXT □SIM □AG2

	備考


・このチェックシートは協議時に、受発注者双方で確認する際に利用してください。
・必要に応じて行を追加してください。

