
【公営企業会計システム　業務フロー】

№ 業務名称

1 調定・収入（納入通知書）

2 調定・収入（現金払入）

3 収入戻出

4 不納欠損

5 支出負担行為

6 支出命令

7 支払戻入

8 精算

9 振替

10 固定資産管理

11 企業債管理

12 決算管理

13 決算統計

14 予算管理

15 予算管理（流用、繰越）

16 資金管理

資料１ 別紙2
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（裏面余白）
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１．調定・収入

業務機能：調定・収入／納入通知書

起案者 予算担当 経理担当 決裁者 債権債務者 金融機関

執行所属

[調定決議書]
[調定内訳表（債務者明細）]
[納入通知書兼領収書]
[納付書兼領収書] （企業出納員）

[納入通知書兼兼領収書]
[納付書兼領収書]

（金融機関）

　・収納額報告書　など

[収入伝票]
[収入内訳表（債務者明細）]

科目、仕訳、セグメント等の情報登録を行い、調定決議書を作成し、起案を行う。決裁の後、納入通知書の発送を行う。
金融機関より受領する収納データを取り込み、収入の消し込み処理を行う。

自動処理手処理

調定伝票入力

入出力処理

収納(消込)

納入通知書公印押

印

納入通知書等発送

納入通知書等受領

払込み

領収済通知書発行

領収済通知書受領 領収書受領 収納金データ送信

収納金データ反映

領収書発行

収入伝票入力

[決裁]

[通知]
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２．調定・収入

業務機能：調定・収入／直接払入れ（現金払入れ）

起案者 予算担当 経理担当 決裁者 債権債務者 金融機関

（企業出納員）

　・現金受入票/領収書
執行所属

[現金払込書兼領収書]

・現金出納簿　など
[現金払込書兼領収書]

　・収納額報告書　など

[収入伝票]
[収入内訳表（債務者明細）]

科目、仕訳、セグメント等の情報登録を行い、調定決議書を作成し、起案を行う。決裁の後、納入通知書の発送を行う。
金融機関より受領する収納データを取り込み、収入の消し込み処理を行う。

自動処理手処理 入出力処理

収納(消込)

現金受領

払込み

領収書受領

領収済通知書受領

領収書受領

収納金データ送信

収納金データ反映

領収書発行

領収済通知書発行

現金払込伺起案

現金出納簿の反

映

払込み

収入伝票入力

[決裁]
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３．収入戻出

業務機能：収入戻出

起案者 予算担当 経理担当 決裁者 債権債務者 金融機関

執行所属

・収入戻出調書
[支払伝票]
[支出内訳表（債権者明細）]

（企業出納員）

 [支払指図書兼依頼書]
 [送金通知書]
 ・送金案内書　など

納入義務者からの二重納付、調定額誤りによる収納金の還付など過誤納収納の還付処理を行う。戻出情報の登録、戻出命令（還
付）通知を発行する。

自動処理手処理 入出力処理

戻出命令

還付通知書発送

支払データ送信

還付通知書受領

振込金受取書発行

払出処理実行

振込金受取書受領

[確認]

[入金確認]

支払伝票出力

[決裁]

[支出審査]
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４．不納欠損

業務機能：不納欠損

起案者 予算担当 経理担当 決裁者 債権債務者 金融機関

執行所属

・不納欠損調書/不納欠損通知書
[振替伝票]

（企業出納員）

未収金の納付管理を行い、不納欠損処理を行う。

自動処理手処理

不納欠損

入出力処理

[確認]

[決裁]

[通知]
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５．支出負担行為

業務機能：支出負担行為

起案者 予算担当 経理担当 決裁者 債権債務者 金融機関

執行所属

[支出負担行為書]
[支出内訳書（債権者明細）]
[物品調達決議書]　など

支出負担行為の整理を行う。

自動処理手処理

支出負担行為入

力

入出力処理

[確認]

支出負担行為伺い

[決裁]

[決裁]
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６．支出命令

業務機能：支出命令

起案者 予算担当 経理担当 決裁者 債権債務者 金融機関

執行所属

・支出調書　など
[支払伝票]
[支出負担行為整理兼支払伝票]
[支出内訳票（債権者明細）]

（企業出納員）

　[支払指図書兼依頼書]
　[送金通知書]
　・送金案内書　など

支出命令の起案、支出審査・支払処理を行う。

自動処理手処理

支出伝票入力

入出力処理

請求書発送

請求書受領

支払伝票出力

支払データ送信

払出処理実行

振込金受取書発行[入金確認]

振込金受取書受領

[確認]

[決裁]

[支払審査]
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７．支払戻入

業務機能：支払戻入

起案者 予算担当 経理担当 決裁者 債権債務者 金融機関

執行所属

[返納決定書]
[返納金戻入通知書兼領収書]

（企業出納員）

[返納金戻入通知書兼領収書]

（金融機関）

　・収納額報告書　など

[収入伝票]
[収入内訳表（債務者明細）]

誤払い又は過渡しに対する戻入処理を行い、納付手続を行う。

自動処理手処理

戻入調定決議

入出力処理

収納金データ送信

収納金データ反映

返納通知書公印押

印

返納通知書送付

返納通知書受領

払い込み

領収書発行

領収済通知書発行

領収書受領領収済通知書受領

収納(消込)

収入伝票入力

[決裁]

[通知]
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８．精算

業務機能：精算

起案者 予算担当 経理担当 決裁者 債権債務者 金融機関

執行所属

[前渡資金整理簿]
[前払金整理簿]
[概算払整理簿]

[前渡資金精算書]

残金なし

精算残金あり

[返納決定書]
[返納金戻入通知書兼領収書]　など

（金融機関）

　・収納額報告書　など

[収入伝票]
[収入内訳表（債務者明細）]

資金前渡及び概算払いに対する精算処理を行う。

自動処理手処理

精算

入出力処理

収納金データ送信

収納金データ反映

返納通知書公印押

印

返納通知書送付

返納通知書受領

払い込み

領収書発行

領収済通知書発行

領収書受領領収済通知書受領

収納(消込)

未精算一覧

領収書等提出

収入伝票入力

[決裁]
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９．振替

業務機能：振替

起案者 予算担当 経理担当 決裁者 債権債務者 金融機関

● 公金振替

[振替伝票]　など

（企業出納員）

[支払指図書兼依頼書]
[納付書兼領収書]
[納入通知書兼領収書]
[返納金戻入通知書兼領収書]

● 収入更正（調定済み科目誤り）　※会計が異なる更正
● 支出更正（支出命令済み科目誤り）　※会計が異なる更正

[振替伝票]　など

（企業出納員）

・更正通知書

勘定科目、予算科目、現年予算と繰越予算等、振替処理を行う。

自動処理手処理

振替処理

入出力処理

振替伝票作成

更正通知

更正通知書受領

更正通知書送付

公金振替

受領

送付

[決裁]

[決裁]

別紙２　業務フロー 11/18



１０．固定資産管理

業務機能：固定資産管理

起案者 予算担当 経理担当 決裁者 債権債務者 金融機関

執行所属

[建設工事費精算書]
・使用材料/機器明細書
・工事台帳　ほか

浄化センター

・固定資産情報入力資料
・工事台帳　ほか

【工事情報登録】

[CSVデータ]

[固定資産台帳]

執行所属（旧所属）

[固定資産引継書]
[固定資産異動報告書]

新所属

資産取得時の情報管理全般を行う。

自動処理手処理 入出力処理

工事情報登録

間接費等配賦情

報登録

引継・異動

[確認]

[決裁]

[決裁]
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１１．企業債管理

業務機能：企業債管理

起案者 予算担当 経理担当 決裁者 債権債務者 金融機関

企業債情報の登録

[企業債帳票]
・企業債台帳
・借入一覧表
・企業債償還予定表
・年度別集計表
・現在高集計表　ほか

・企業債明細書
・企業債に関する調（24表）
・年度別償還状況調（45表）　ほか

償還シミュレーション

企業債に関する情報を管理し、各種調査表、決算統計表を作成する。

自動処理手処理 入出力処理

企業債帳票管理

決算資料管理

シミュレーショ

ン処理

企業債登録
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１２．決算管理

業務機能：決算管理

起案者 予算担当 経理担当 決裁者 債権債務者 金融機関

● 年度切替

・仮受、仮払消費税振替処理
・建設仮勘定振替処理
・損益振替処理
・工事繰越処理　など

● 日次処理
・執行データ

・日計表
・収入日計表
・支出日計表
・仕訳帳　など

● 月次処理

[振替伝票]　など

・総勘定元帳
・総勘定元帳内訳書
・月次損益計算書
・月次貸借対照表
[合計残高試算表]
[資金予算表]　など

● 年次処理

・貯蔵品勘定の年度末処理
・繰延収益の償却 各勘定の締切
・損益勘定の年度末処理
・資産の評価
・引当金の計上
・固定資産の減価償却

・決算報告書
・損益計算書
・剰余金計算書
・剰余金処分計算書
・貸借対照表
・事業報告書
・キャッシュ・フロー計算書
・収益及び費用明細書
・固定資産明細書
・企業債明細書　など

年度切替処理を行う。日次、月次、年次の帳票出力を行う。

自動処理手処理

年度処理

入出力処理

日次帳票処理

月次帳票処理

決算帳票処理

年次処理

振替

[決裁]

[決裁]
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１３．決算統計

業務機能：決算統計

起案者 予算担当 経理担当 決裁者 債権債務者 金融機関

・決算分析（収入・支出）
・決算分析集計表（収入・支出）　など

[データ取り出し]

[データ編集、体裁調製]

[必要帳票]

決算統計表の編集を行う。

自動処理手処理

決算統計処理

入出力処理

別紙２　業務フロー 15/18



１４．予算管理

業務機能：予算登録、予算変更

起案者 予算担当 経理担当 決裁者 債権債務者 金融機関

執行所属

・当初予算要求書
・補正予算要求書　など

　　・予算内訳書
　　・消費税集計表　など

　・当初予算見積書
　・補正予算見積書

　・予算実施計画
　・予定キャッシュ・フロー計算書
　・予定貸借対照表
　・予定損益計算書　など

・予算内訳書（予算執行計画書）　など

当初予算（補正予算）で予算情報を登録し確定させる。

※1、※2については、財務会計システムの処理フローの対象外ではあるが、予算書などの帳票を作成のために使用している既存のエクセル
ファイルに、財務会計システムのデータが抽出・反映できること。

自動処理手処理

見積書作成 ※1

入出力処理

[審査]

確認

要求書作成

予算額の確定、

配当通知

予算議案及び予

算説明書の作成
※2

予算の集計、調

整

（破線） ：システム外の処理
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１５．予算管理

業務機能：予算流用、予算繰越

起案者 予算担当 経理担当 決裁者 債権債務者 金融機関

・流用伝票　など

・支出予算執行状況表
・支出予算執行整理簿　など

・予算繰越調書
・継続費繰越調書

・予算繰越計算書　など

予算の流用情報、繰越情報を登録する。

自動処理手処理 入出力処理

[決裁]

繰越計算書の作

成

予算流用

[決裁]

[確認]

繰越調書作成

繰越予算額の登

録

（破線） ：システム外の処理
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１６．資金管理

業務機能：資金管理

起案者 予算担当 経理担当 決裁者 債権債務者 金融機関

執行所属

・支出予定額把握
・収入予定額把握

・支出予定額把握
・収入予定額把握

[資金計画書]
[資金予算表]　など

収支予定を入力し、資金予算表の作成や実績管理を行う。

自動処理手処理

収支予定入力

入出力処理

収支予定入力

収支予定

収支予定

予算措置方法の検

討・協議

収支予定入力

収支予定調製

[決裁]
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