（お願い）提出書類は、書類の種類ごとに出来る限り両面印刷したものをご提出ください。

申請・届出書類一覧

１　事業者指定申請手続について（要綱第２条）
事業者指定申請手続に必要な書類一覧

	事　項
	提　出　書　類
	様式番号等
	提出時期

	事業者の

指定申請
	介護員養成研修事業者指定申請書
	第１号様式
	当該事業年度において最初に指定を受けようとする日の属する月の前々月の初日まで

	
	１
	定款、寄付行為その他の基本約款等
	
	

	
	２
	履歴事項全部証明書の原本
	
	

	
	３
	直近の決算書
	
	

	
	４
	介護員養成研修年間実施計画書
	第６号様式
	

	
	５
	学則
	参考様式１
	

	
	６
	研修カリキュラム表
	第1－2号様式
	

	
	７
	講義・演習室使用承諾書の写し及び

平面図
	第1－3号様式
	

	
	８
	実技演習使用備品一覧表
	第1－4号様式
	

	
	９
	講師一覧表
	第1－5号様式
	

	
	10
	講師履歴書及び講師要件資格者証の写し
	第1－6号様式
	

	
	11
	実習施設一覧表

（※実習を実施する場合）
	第1－7号様式
	

	
	12
	実習施設承諾書の写し

（※実習を実施する場合）
	第1－8号様式
	

	
	13
	修了証明書の様式
	別記様式
	

	
	14
	修了評価で使用する筆記試験問題及び模範解答
	
	

	
	15
	研修の収支予算書
	
	

	
	16
	使用するテキスト
	
	

	
	17
	情報公表の内訳及び公表資料（ホームページ画面を印刷したもの）

※要綱別表1の項目を必ず記載のこと
	
	

	
	18
	添削指導及び面接指導実施要領

（※通信形式で行う場合）
	
	

	
	19
	添削課題に関する問題形式一覧及び添削指導日程

（※通信形式で行う場合）
	
	

	
	20
	添削課題に関する問題集、模範解答（※通信形式で行う場合）
	
	


２　年間実施計画書について（要綱第４条）
年間実施計画の届出事項に関する必要な書類一覧

	事　項
	提　出　書　類
	様式番号等
	提出時期

	計画の届出
	介護員養成研修年間実施計画書
	第６号様式
	毎年3月31日まで

	研修の追加
	
	
	速やかに

	研修の減数（削除）
	
	
	速やかに

	開始月、定員数等の変更
	
	
	速やかに


３　研修事業指定申請手続について（要綱第５条）
研修事業指定申請手続に必要な書類一覧

	事　項
	提　出　書　類
	様式番号等
	提出時期

	研修事業の

指定申請
	介護員養成研修事業指定申請書
	第７号様式
	指定を受けようとする日の属する月の前月の初日まで


	
	１
	講師出講承諾書
	第７－２号様式
	

	
	２
	学則
	参考様式１
	

	
	３
	研修日程表

※県へ提出するとともに、自らのホームページで公表すること。
	第７－３号様式
	

	
	４
	研修の収支予算書
	
	

	
	５
	直近の決算書　

※事業年度の最初の申請時のみ提出
	
	


４　指定内容の変更の届出について（要綱第９条）
指定内容の変更の届出に必要な書類一覧

	事　項
	提　出　書　類
	様式番号等
	提出時期

	事業者に関する事項
	事業者の名称、主たる事務所の所在地、代表者
	介護員養成研修事業者指定変更届出書
	第２号様式
	変更後、

速やかに

	
	
	１
	定款、寄付行為その他の基本約款等
	
	

	
	
	２
	履歴事項全部証明書の原本
	
	

	
	
	３
	修了証明書の様式（変更があった場合）
	要綱別記様式
	

	
	研修事業の名称
	介護員養成研修事業者指定変更届出書
	第２号様式
	変更の生じる10日前まで

	
	
	１
	変更後の学則
	
	

	
	研修事業を実施する県内の事業所所在地
	介護員養成研修事業者指定変更届出書
	第２号様式
	変更後、

速やかに

	
	
	１
	住所変更がわかるもの


	
	

	
	定款等（当該事業に関するものに限る）
	介護員養成研修事業者指定変更届出書
	第２号様式
	

	
	
	１
	変更後の定款等


	
	

	研修事業に関する事項
	学則
	介護員養成研修事業者指定変更届出書
	第２号様式
	変更の生じる10日前まで

	
	
	１
	変更後の学則、その他必要書類
	
	

	
	カリキュラム
	介護員養成研修事業者指定変更届出書
	第２号様式
	

	
	
	１
	変更後のカリキュラム表
	第１－２号様式
	

	
	講師の追加
	介護員養成研修事業者指定変更届出書
	第２号様式
	

	
	
	１
	講師履歴書及び講師要件資格者証の写し
	第１－６号様式
	

	
	
	２
	変更後の講師一覧表
	第１－５号様式
	

	
	講師の削除
	介護員養成研修事業者指定変更届出書
	第２号様式
	

	
	
	１
	変更後の講師一覧表
	第１－５号様式
	

	
	講義・演習室の変更又は追加
	介護員養成研修事業者指定変更届出書
	第２号様式
	

	
	
	１
	学則
	
	

	
	
	２
	講義・演習室使用承諾書等の写し
	第１－３号様式
	

	
	
	３
	平面図
	
	

	
	講義・演習室の削除


	介護員養成研修事業者指定変更届出書


	第２号様式
	

	
	
	１
	学則


	
	

	
	実技演習に使用する備品の変更又は追加
	介護員養成研修事業者指定変更届出書
	第２号様式
	

	
	
	１
	実技演習使用備品一覧表
	第１－４号様式
	

	
	実習施設追加


	介護員養成研修事業者指定変更届出書
	第２号様式
	

	
	
	１
	実習施設承諾書
	第１－８号様式
	

	
	
	２
	変更後の実習施設一覧表
	第１－７号様式
	

	
	実習施設削除


	介護員養成研修事業者指定変更届出書
	第２号様式
	

	
	
	１
	変更後の実習施設一覧表
	第１－７号様式
	

	
	修了評価の方法
	介護員養成研修事業者指定変更届出書
	第２号様式
	

	
	
	１
	学則（変更後の修了評価の方法を記載）
	
	

	
	
	２
	修了評価筆記試験問題、模範解答
	
	

	
	通信学習
	介護員養成研修事業者指定変更届出書
	第２号様式
	

	
	
	１
	添削指導及び面接指導実施要領
	

	
	
	２
	添削課題に関する問題形式一覧及び添削指導日程
	

	
	
	３
	添削課題に関する問題集、模範解答
	

	
	上記の変更事項の他、知事が必要と認めるもので、変更内容の確認のために必要な書類を添付しなければならない。
	


５　休止及び中止の届出について（要綱第１０条）
休止及び中止の届出に必要な書類一覧

	事　項
	提　出　書　類
	様式番号等
	提出時期

	研修の休止の届出
	介護員養成研修休止・中止届出書

	第３号様式
	事前に

	研修の中止の届出


	介護員養成研修休止・中止届出書

	第３号様式
	開講予定日の10日前まで


６　実績報告について（要綱第１３条）
実績報告に必要な書類一覧

	事　項
	提　出　書　類
	様式番号等
	提出時期

	研修事業の

実績報告
	介護員養成研修実績報告書
	第４号様式
	研修終了後１か月以内

	
	１
	研修日程表（実績）
	第７－３号様式
	

	
	２
	修了認定の根拠となった受講者の研修への出席状況、修了評価等が確認できる書類（出席簿）
	参考様式３
	

	
	３
	修了者名簿及び電磁的記録
	第４－２号様式
	

	
	４
	研修事業にかかる決算（見込）書

	
	

	
	５


	講師出講状況確認書
	第４－３号様式
	

	
	６
	免除科目にかかる書類

（実務経験証明書）
	
	


７　廃止の届出について（要綱第１４条）
廃止の届出に必要な書類一覧

	事　項
	提　出　書　類
	様式番号等
	提出時期

	事業廃止の届出
	介護員養成研修事業廃止届出書
	第５号様式
	廃止する日の
10日前


